Formazione 2015
Comm. Informatica OAT

telematici attivi a Torino;
*  Relatori: Avv. Paola Ripa e Dott. Paolo Lorenzin

2. Processo telematico: gli strumenti necessari (PEC e firma
digitale) e le notificazioni a mezzo PEC;

3. Organizzazione informatica dello studio legale:
l'organizzazione e le dotazioni software e hardware

4. Fatturazione elettronica, conservazione documentale e
tutela dei dati

5. Question time sul Processo Telematico: la Commissione
Informatica risponde ai quesiti sul PCT e sul PPT (**)

(**) inviare le domande a servizitelematici@ordineavvocatitorino.it

l
1. 'ABC del Processo Telematico e dei servizi



[’ABC
del Processo Telematico e dei

servizi telematici attivi a Torino
27/01/2015 e 24/03/2015

Strumenti del Processo telematico:
» PEC, Firma digitale, PdA, Redattore Atti;

Servizi telematici attivi a Torino/per iscritti al’OAT

» PdA: Polisweb, Torino Facile, 335, Pagamenti telematici,
Reginde, Fattura elettronica;

s PST, Deposito Telematico, Richiesta copie, Sidip, Prenotazione
accessi Cancelleria Mobiliari, applicazione giustizia civile,
protoccolli PCT.

Avv. Paola Ripa Dott. Paolo Lorenzin



Gli strumenti del processo
telematico

o “Chiavetta”

= (firma digitale, dispositivo di identificazione)

Sistema per la consultazione dei fascicoli e per
pagamenti telematici

= Punto di Accesso (PDA)/Portale dei servizi Ministeriale (PST)
o Sistema per il deposito gli atti processuali

= Easypct oppure qualunque altro prodotto di mercato

l
o PEC (Posta Elettronica Certificata)



Posta elettronica Certificata

Cos'e

l
- E una posta elettronica e quindi come tale si usa.

Webmail.pec.it @

o WEBMAIL e .

> https://webmail.pec.it/index.html —
a Client di posta: L —

> Outlook S P e

> Tunderbird k‘;

> .. =
o Sul Tablet, sullo smartphone S




Posta elettronica Certificata

e CERTIFICATA, anche “piti” (**) di una raccomandata

La Posta Elettronica Certificata (PEC) é il sistema che consente di inviare e-
mail con valore legale equiparato ad una raccomandata con ricevuta di
ritorno, come stabilito dalla vigente normativa (DPR 11 Febbraio 2005 n.68).

Caratteristiche della PEC:

o Il mittente di una mail PEC riceve (sulla casella PEC) 2 ricevute - a valore
legale - che certificano I'invio e la consegna delle e-mail PEC inviata;

o Ricevuta di accettazione (oppure mancata accettazione) — equivale alla velina della A.R.

o Ricevuta di consegna (oppure mancata consegna) — equivale al cartoncino della A.R.

cgaranzia del contenuto (** tramite la ricevuta di avvenuta consegna
completa): il destinatario non puo disconoscere il contenuto della PEC;

o garanzia che il messaggio non é stato alterato;

Se necessario, firmare digitalmente i documenti allegati alla PEC



B

Perché la PEC é fondamentale
|

1) Perricevere i biglietti di cancelleria Civili e le notifiche Penali
2) Per depositare telematicamente presso i Tribunali
3) Notifiche in Proprio (mezzo PEC), insinuazione nel passivo ...

Quindi la PEC é il canale trasmissivo con cui ’Avvocato comunica
con I'Ufficio Giudiziario (biglietti di cancelleria/deposito telematico).




Conclusmm PEC

Dove acquisto una PEC?

l
o elenco pubblico gestori: www.digitpa.gov.it/pec_elenco_gestori

o Per le caselle PEC nomecognome@pec.ordineavvocatitorino.it
Attivazione on line sul sito www.puntopec.it alla voce assistenza (PEC di Aruba / DCS)

A chi comunico la PEC?

o Al mio Ordine Professionale

Chi e sprovvisto di PEC? Chi ha la PEC satura?
Chi ha comunicato un indirizzo sbagliato o inesistente?

o € domiciliato in cancelleria - mancata consegna (controllare sul PDA/PST)

o non puo depositare gli atti processuali/notificare in proprio ecc.


mailto:nomecognome@pec.ordineavvocatitorino.it
http://www.puntopec.it/

CNS Carta Nazionale dei Servizi
Chiavetta

(“chiavetta” o smart card) contenente due certificati digitali:

o uno di sottoscrizione (per la firma dei documenti elettronici);

o ed uno di identificazione che consente l'accesso telematico ai servizi
offerti via Internet: per es. PdA, PST, INPS, Agenzia delle Entrate ..;

Modelli di chiavette

L.
ARUBA TOKEN 3400/7“ SMART CARD
4'\//\74
KEY
Vantaggi Vantaggi Vantaggi
e Utilizzabile su qualsiasi « Utilizzabile su qualsiasi * Utilizzabile su qualsiasi
computer computer computer

l
o Definizione: .... la Carta Nazionale dei Servizi (CNS) & un dispositivo

e Backup memoria interna Da inStallare



Chiavetta

Dove la posso comprare?

o Acquisto presso DCS (via Boucheron 3) oppure presso la Camera di Commercio (Via
Carlo Alberto, 16), on-line, ecc. Costo 60/80 euro indicativi.

['acquisto non e delegabile.

o Acquisto Direttamente presso i rivenditori, on line sul sito della DCS ritirabile presso
Ordine degli Avvocati

Si puo avere piu di una chiavetta per persona.
Se viene smarrita/sottratta occorre presentare denuncia.

Si puo avere una chiavetta solo con il certificato di firma o
solo con il certificato di identificazione.




o La firma digitale e I'equivalente informatico di una firma
autografa apposta su carta ed ha il suo stesso valore legale. La sua
funzione e quella di garantire autenticita, integrita e validita di
un documento assicurandone la provenienza e garantendone
l'inalterabilita dello stesso, attribuendo ai docuementi valore ex.
Art. 2702 c.c. .

La firma digitale
l
|

o il destinatario puo verificare I'identita del mittente
(autenticita);

o il mittente non puo disconoscere un documento da lui
firmato (non ripudio);

o il destinatario non puo modificare un documento firmato da
qualcun altro (integrita).



Firmare dlgltalmente un documento

o Per sottoscrivere digitalmente un documento informatico
Servono: l
o "chiavetta"
o un software (ArubaSign, Dike... sono gratuiti e spesso installati
sulla chiavetta stessa)

o 2 tipi di firma:
= Formato: "pym/busta crittografica” CADES
» Formato: "signed/firma pdf' PADES - solo per documenti in pdf

Firma grafica

Firma non grafica

o valida temporale? se la firma € accompagnata da
unattestazione temporale es. una PEC o una marca
temporale.

o Scadenza certificati



Punto di Accesso
l
l

= Punto di Accesso (PDA) - www.pdatorino.it €& un sito, sviluppato e
mantenuto dall’Ordine degli Avvocati di Torino che offre i servizi di
(accesso con chiavetta ai soli avvocati e praticanti abilitati iscritti
all’Ordine degli Avvocati di Torino DM 44/2011 art. 23 comma 6):

Polisweb: consultazione fascicoli Uffici Giudiziari, GdP e Cassazione
Pagamenti telematici (diritti di cancelleria, contributo unificato)
Richieste di 335 (generiche e specifiche)

Fattura elettronica

Torino facile

Consultazione Reginde

Download Easypct software per la redazione di atti

Prenotazione copie on-line servizio non attivo a Torino

[scrizione direttamente sul sito www.pdatorino.it, si perfeziona con la consegna
all’Ordine della risultanza della procedura di iscrizione, sottoscritta (in modo
autografo o digitale).

= Esistono altri PDA


http://www.pdatorino.it/

O connnt ={ connettersi a www.pdatorino.it

yw, pdatorina.it

@
1 ||

"': * Google P '& ﬁ

2| Pill visitati T —frveeatiTT PRy infoimprese.it “E Cassa Mazionale di Pr... AL Compensi professionali { | Richiesta copie ®  Punto di AccessaalP.. © Home page | Ordine A...

Ordine Avvocati Torino

Punto di Accesso al Processo Telematico

Accedi

In caso di problemi di accesso consultare [a sezione “Domande Frequenti” del sito dellaCommissione Informatica, sottosezioni
Password richiesta

@ InserjpeAd password principale per CNS.

I Annulla |

WWw.awvocatitelernatici.to.it




elenco dei servizi

Servizi di consultazione

( Fattura | Esci

Segnalazione irreperibilita fascicoli (cliccare sulla seritta per leggere I'awviso)

Seigriala un fascicoio maniante (o un'altra anamalia su) dat)

Tribunale, Corte d’Appello e Giudice di Pace

Gli utenti possono segnalare eventuali anomalie sul funzionamento del sistema di
consultazione all'C =

Efenco del servizl attivl nel singoli ULLGG,

Corte di Cassazione

( Ulteriori informazioni sul servizio Polisweb

Giudice di Pace (si'siema alternativo)

o El@H@IRieif ezt - Servizi on-line del Giudice di |

Importante:
e | dati esposti dal servizio SIGP@Internet non sono

e come per il Polisweb, la visibilita dei fascicoli diper

o QeEttERAhEM - Consultazione dei registri di canc

Chniizin 4 rira dal Canciclia Mazianala Carnnen . d




Polisweb ovvero come non andare in Cancelleria

(ulterlorl informazioni sul servizio Polisweb

~Corte di Cassazione

T

Y N

-Consiglio di Stato e T.AR.

Importante: come per il Polisweb, |2 visibilita dei fascicoli dipende dal corretto caricamento del
codice fiscale dell’Avvocato nell’anagrafica mantenuta dall’Ufficio Giudiziario.

- Consultazione dei registri di cancelleria civile ¢ penale.

Servizio a cura del Consiglio Nazionale Forense. -P
Per assistenza: cnf@lutech.it, previa verifica del dispositivo alla pagina
https:{{testsmartcard.consiglionazionaleforense.it

Problema noto con il browser Mozilla Firefox

Nel case in cui si presenti il messaggio d'errore ssl_error_renegotiation_not_allowed, insc
nella barra degli indirizzi (dove normalmente si scrive l'indirizzo del sito http:fiwww...) sbout:con
nel campo “Cerca®{o “Fiitro”nelle vecchie versioni di Firefox) inserire security.sslalf-> eseguire L
doppio click sull’'unica riga trovata (con l'effetto di modificarne il valore da “false™ a “true”).

- Consultazione dei registri di cancelleria.

\| Servizio a cura del Consiglio Nazionale Forense.

— - ST D e L L DU mmmmmmmm———SSmBESSS  — — DS,




Come vedere a data e 'ora del depositato

Tribunale Ordinario di Torino = Volontaria Giurisdizione
Eventi registrati di un fascicolo

Trovati 11 eventi = - @ ‘
Ral  jeoie s ) . I - Data regisiazions

22 gennaio 2015 (gioved) . DEPOSITO MEMORIE DI REPLICA 23i01/2015, ore 7:38
== MEMORIA DI REPLICA DEPOSITATA DA Avv. SPINOLO PAOLA

13 gennaio 2015 (marted) e DEPQSITO MEMORIE 14/01j2015, ore 7:51

15 gennaio 2015 (gioved EPOSITO MEMORIE 16/01/2015, ore 8:30

MORIE DEPOSITATE DA Avv. RIPA PAOLA

= MEMONRIE DEPOSITATE DA Avv. SPINOCLO PACLA

9 gennaio 2015 (venerd) . RISERVA 12J01j2015, ore 13:09

= RISERVATO

7 gennaio 2015 (mercoledi) CORREZIONK DATI FASCICOLO 07j01J2015, ore 15:26
DATI FASCICOLO KORRETTI

7 gennaio 2015 (mercoled]) ANNOTAZIONE 07]01/2015, ore 15:25

INSERITA ANNOTAZIO {oggetto: Relazione sociale IN fascicolo)

22 dicembre 2014 (juned) COSTITUZIONE PAR 22j12j2014, ore 10:48

TTTTT T Tt COSTITUIT DIFESO DALL'AVVOCATO PAOLA SPINOLO

18 dicembre 2014 (gioved) ANNOTAZIONE 18/12/2014, ore 15:28

INSERITA ANNOTAZIONE (oggetto\ Relaz. psicologica IN fascicolo)

24 luglio 2014 (gioved) e DESIGNAZIONE GIUDICE E FISSAZIONE UDIENZA CAMERALE 24/07]2014, ore 12:25
=  DESIGNATO GIUDICE BLANC CHIARA E NISSATA UDIENZA CAMERALE AL 09/01/2015 10:00

17 luglio 2014 (gioved) ASSEGNAZIONE A SEZIONE 17/07]2014, ore 9:00

FASCICOLO ASSEGNATO ALLA SEZIONE O7

cliccare per visualizzare i dettagli di un deposito telematico (proprio o di controparte)




atto principale

corrisponde all’esito
dei controlli automatici

Tribunale Ordinario di Torino « Volontaria Giurisdizione
Profilo documento
RC.  ]2014:

|
A@ncluswa 16012014pdf (l’ori@nlbﬂe)

Tipo Atto di parte In corso di caus

Dimensione 114,1 KB

corrisponde alla RAC

Data-acquisizione-subSICIQ_15 gennalo 2015 (gioved), ore 21:21

Deposit
Datg.defosito 15 gennalo 2015 (gioved), ore 12:50

Depositante RIPA PAOLA

Descrizione DEPOSITO Memoria per [l (RC.  3[2014)

Allegati

v

allegati

26K8 E DatiAtto.xml (Foriginale firmato non & disponiblle)
3635k [ doc.12) copla documenti signora " .pdfiEE)

107M8 % doc.13) copla SMS signor Bl Scarica

12,9M8 ﬁ doc.14) copla SMS signor | B Scarca |

S0%7KB % doc. 1) copla prenotazione visita odontolatrica 0 Scarica

B



Se non si e costituiti in giudizio?

di Accesso

o MATTANA ILARIA - MIT LRI,

delle parti in causa.

La presente funzione (nota anche come “Archivio Fascicoli”) consente di visualizzare numero di ruolo e giudice
relativi ad un procedimento per il quale il difensore non si & ancora costituito.

N.B.: Nel SICID e nel SIGP la ricerca & possibile inserendo anche soltanto una parte del cognome o della denominazione

Nel SIECIC & necessario indicare ’esatta denominazione del debitore, cosi come & stata registrata dalla cancelleria.

1- selezionare
Esecuzioni (SIECIC)

Lventi repetati

!Distretto di Cenova

Distretto di Torino

Distretto di Milano
Distretto di Brescia
]Distretto di Trento
]Distretto di Venezia
]Distretto di Trieste
| Distretto di Bologna

LA Siarienie

Fascicolt pesunal

Fascicolinon asegnati

v

Selezione dell’ufficio giudiziario sui cui effettuare la ricerca

Corte d’App. di TORINO

Trib. di Torino - sez. dist. CHIVASSO
Trib. di Torino - sez. dist. CIRIE’

Trib. di Torino - sez. dist. MONCALIERI
Trib. di Torino - sez. dist. SUSA

Trib. di ACQUI TERME

Trib. di ALBA

~

Uiphetti non recapitat

| AL g A
Volentaria Giurisdizione

Tipo di procedimento e ruolo impersonato

Contenzioso Civile :
Lavoro

Denominazione delle

CTU
Parte W
! |

A
barti

Fascicoli o assednat Metcle 'FOS )

T —

/

‘ 2- impostare | parametri di ricerca

l
3- cliccare |



Se non si e costituiti in giudizio?

Lventirepistyati

Fasciooh personzl

Fasticoll non assepnat

Bighetti non recapiat

Lventitegistati

BB Scadenze

Fascicoli persunali

Fascicol non sssepnati

Tribunale Ordinario di Torino » Contenzioso Civile

Ricerca fascicoli non assegnati

=
Pagine: 1/+2.

Data prossima udlenza Uitima registraz. evento

RGC.3431 , 20 AN ROSA l FERRERO FABRIZIO 7 aprite 2014 .04, ore 12:10 20$2bhrato 2014 (oved], ore 923

Giuddvze JAMACNONL MICHILLA = Ssttima Sezione Civile

R.C.2063 | 2014 COLOMBARI ALEZANDR TIT DITTA EUROSERVICE | -
MOFER AUTOMATION S.R.L.
Ginuchixe DHCAPUA LDOARDO - Sezione Decreti Ingiuntivi

R.C. 459 [ 2014 IMMOBILIARE ARIANNA S.A.S. DI GUIDA ROSA
MARINA & C. | FERRARO ANGELA

Grushene MARONCIU LS ILR « Qttsva Serione Cile

R.C.35403 | 2013 CONDOMINIO VIA PO 46 VIA DELLE ROSINE 1
TORINO | ALENE FERNANDA

Giustinze Al LMANULLA - Sezione Decreti Ingiuntivi
R.C.35264 | 2013 MALANDRONE ROSINA + 1 | FERRANTE ILARIA T
NICOLE

Goudicen LATLLLA DOMUNICA MARLA HZANA = Ottava Sezione Civile

R.C. 30256 | 2013 GALTAROSSA LUCIANO TIT. DITTA OMONIMA | g
FERRARA LUIGI STEFANO TIT. DITTA OMONIMA

Gicizxe ROSSTSIMONLI A < Sezione Decreti ingiuntdi

R.C.24788 | 2013'DI IORIO ROSANNA + 1 | FERRANDINA
MASSIMILIANO
Gaulixs BLANC ClHARA - Seziong Minori

13 tehbrakn 2014 (goved), ore 7:34

29 gennalo 2014 (mereciod), ore 13,

17 dxembre 2013 [(marcd), ore 16:

3 gennalo 2014 juencrds. ore 12:05

= L L
18 dioembne 2013 {meceniod) o 1

a3

7 tenhratn 2014 fvenced), ore 9237

8 magglo 2014 (o). ore 12:30

Viene visualizzato I'elenco dei procedimenti che risponde ai parametri impostati

Non essendo costituiti non si possono visualizzare i dettagli del fascicolo

e Si possono ricavare Sezione, Giudice e data udienza




Fascicoli non asseghatl

Fascleoli personall
Fascicoll non assegnati

Bigltetd non recapitat

SICID COMUNlCAZIONI DALLE CANCELLERIE NON RECAPITA“E

' Le comunicazioni non recapitate sono disponibili presso la cancelleria competente per il ritiro.

Selezione dell’ufficio giudiziario sui cui effettuare la ricerca

Distretio di Genova 2] [ Trib. di TORINO i

Distretto di Milano =
Distretto di Brescia

Distretio di Trento

Distretio di Venezia

Distretio di Trieste

Distretto di Bologna v

Corte d'App. di TORINO

Trib. di Torino - sez. dist. CHIVASSO
Trib. di Torino - sez. dist. CIRIE’

Trib. di Torino - sez. dist. MONCALIERI
Trib. di Torino - sez. dist. SUSA

Trib. di ACQUI TERME

Trib. di ALBA

~

Lavoro CTd

Tipo di procedimento e ruolo impersonato

Volontaria Giurisdizione Parte

Periodo

Dal [iZ] [03102/2014 |al [iZ] |04j04/2014 | -
A

Uldml I5glors Uitimo mese

Ultml 3 mesl

M A RN d e i

Awla laricerca

2- impostare il periodo

3- cliccare

e = ]




Pagamenti telematici

1- selezionare '

la
FOHSWwWEe \lasElid | (| IKE

Pagamen ti telematici « N-s=—tservizio prevede la commisslone sotto rI}:ortatiper clascuna transazione.

Servizio dl Pagamento Telematico delle Spese di Glustizia, a norma del D.M. 21{2{2011 n. 44 (artt. 30 e ss.) e del Prowedimento DGSIA 18{7/2011 (artt. 26 e ss.).
Per approfondimenti consultare la sezlone “Pagamenti Telematicl™ del Portale del Servizi Telematici del Ministzero.

Il servizio consente il pagamento del contributo unificato e del diritti di cancelleria (con esclusione, al momento, del diritti di copla) attraverso il sistema messo a disposizione
Poste [taliane.

Ii sistema utilizza 1l bollettino digitale pertanto garantisce la certezza del pagamento effettuato e restitulsce unaricevuta telematica immediata con valore liberatorio.
Poste [tallane S.p.A. offre | seguenti meted di pagamento, con | relativi orarl di disponibilita del servizio e commissioni:

- Carta di credito (solo Visa o Mastercard) - Dalle ore 00.15 alle ore 23.45 -€ 1,00 + 1,25% dell'importo del versamente.

- Carta Postelay - Dalle ore 06.00 alle ore 22.30-€ 1,00

- Addebito su conto corrente BPOL (Bancolosta online) o BPIOL (BancoPostalmpresa online) - dalle ore 06.00 alle ore 22.30-€ 1,00

Le commissioni sono applicate ad ogni versamento effettuate.

SR HEREEE . N.B.: Le commissioni riportate a pag. 6 del documento non sono aggiornate. Fare riferimento a quelle sopra riportate.

L'Ordine di Torino & al lavoro per perfezlonare accordi con ulteriori Prestatori di Servizl d Pagamento: verra posta in evidenza In questa pagina 'apertura del nuovi canall.

Nel caso di depositi verso altri uffiel gludiziar, occorre verificare la disponibllita del servizio “Accettazione Ricevuta Telematica “presso I'ufficlo gludiziario interessato

Apri s muscherns difoence

2- selezionare




Pagamenti telematici

® - . « compilare i campi
Posteitaliane P P

2) Inserire gli estremi del pagamento e premere “Conferma”

Soggeuo Versanie - Il sopgetro delegato che effettisa per conto del soggetto pagatore || pagamento delle somme dovute,

Il P2A 2 tenuto a veriflcare la corrlspondenza fra soggetto versante e soggetto ldentificato (owvero: I'utente acceduto al PAA non pud specificare un soggetto versante diverso da se stesso). DI

conseguenza uh pagatore, se non colnclde con Il versante, € tenuto a chledere al soggetto versante 4l accedere al PdA ed esegulre Il pagamento Indlcandolo come pagatore. Il versante dovra
wche scarlcare la ricevuta di pagansento e renderla dlsponibile al pagatore, affinché possa allegarla al deposito.

Cognome IMATTANA |

Nome [ILARIA |

Codice fiscale  MTT LRI 76T63 L219 K

Indirizze |VIA VASSALLI CANDI |civico[19 |
CAP|10138 | Comune |TORINO | Prov.|TO | Nazlone [TALIA |
C-mall [llarla.mattana@allce.lt

AN Mt it TV ‘vu Py - " . e e a1 ——

1) Selezionare il prestatore di servizi di pagamento



Pagamenti telematici

@ Punto di Acce.

Soggetto Pagatore « La procedura di pagamento produrra una ricevuta telematica, che sara attribuita a questo soggetto. Sitratta quindi del soggetto che necessita della

ricevuta per allegarla al deposito.

Cognome
Nome
Codice fiscale

Indirizzo

E-mail

MATTANA

{k

ILARIA

MTTLRIZ6T63L219K

compilare i campi

VIA VASSALLI EANDI

civito |19

CAP 10138 | Comune

TORINO

ilaria.mattana@alice.it

Prov. [TO | Nazione ITALIA\

Ifficio giudiziario di competenza |Distretto di Genova

Distretto di Milano
Distretto di Brescia
Distretlo di Trento
Distrelto di Venezia
Distretlo di Trieste
Distretto di Bologna

11l '>

Corte d'App. di TORINO

Trib. di ACQUI TERME
|| Trib. di ALBA

— | Trib. di Torino - sez. dist. CHIVASSO (ufficialm. non disp.)
Trib. di Torino - sez. dist. CIRIE’ (ulTicialm. non disp.)

Trib. di Torino - sez. dist. MONCALIERI (ufficialm. non disp.)
Trib. di Torino - sez. dist. SUSA (ufficialm. non disp.)




Descrizione

Riportare I'attore

¢ il convenuto,
con i relativi
codici fiscali.

dell’importo del contributo unificato

Pagamenti telematici

filo (Opzioni
Distretio di Venezia
Distretio di Trieste
Distretto di Bologna

QSR (1oinoracile (33

Tnb di Torino - sez. d:sL SUSA (ullmalm non d:sp)
Trib. di ACQUI TERME
|| Trib. di ALBA

A

compilare i campi

Nome e CF della parte [ Nome e CF della controparte

A

y

® Contributo unificato » Importo € = [ Versa anche i diritti di cancelleria € |27,00
Rulstai dlimpostazion: wpida m'jjj:;iiif €18,50| |€42,50| |€103,00| [€225,00| [€330,00] [€528,00] |[€733,00
Co':é?ﬁ;?f €37,00| |€85,00| |€206,00| |€450,00| |€660,00| |€1.056,00| |€ 1.466,00
Procedure
esecutivee | € 37,00| |€121,00| |€146,00| |€242,00| |€ 740,00
fallimentari:
Ripristina i dati originali| « | Conferma




Fatturazione elettronica

%\ Punto di Accesso al Pr

- " ~ VTN /.—\ ’,/——.\ ’/»' _ .‘\ '/' > - P = < ﬁ_\ /
( Polisweb ' ( Casella ( Redattore '( Pagamenti ( Registri ( Profilo | (Opzioni® & p ( TorinoFacile (

335 ( Esci

Trasmittente Codice fiscale
Cedente | Prestatore
Codice fiscale

Cognome o denominazione

» Telefono (fisso o mobilg

« Partita IVA

Assistenza tecnica non di
merito attivabile dalla sezione
fattura stessa

o E-mail

In caso di studiofpersona giuridica & atteso un c«

IMPORTATE:

Seguire le istruzioni delle Guide e le
indicazioni sul sito




Fatturazione elettronica

Passo 2: salvare la fattura sul proprio pc e firmarla

digitalmente in formato CADES (p7m)

Passo 3: verificare la correttezza informatica della fattura sul

sito http://sdi.fatturapa.gov.it/SdI2FatturaPAWeb/AccediAlServizioAction.do?pagina=controlla fattura

Passo 4: primo invio, inviare la fattura dalla propria casella

PEC all'indirizzo PEC sdim@pec.fatturapa.it Per gli invii successivi

mandare le fatture alla casella PEC che ci verra comunicata.

Passo 1: collegarsi al PdA e generare la fattura elettronica


http://sdi.fatturapa.gov.it/SdI2FatturaPAWeb/AccediAlServizioAction.do?pagina=controlla_fattura
mailto:sdi01@pec.fatturapa.it

TorinoFacile
l

1- selezionare

Punto c dl Acc

Wisos
\ 3

TorinoFacile
Il prﬂs*ntc s~n'izio ch" c'*ns“ntc agli Iscritti al Punto di /\ccesso di stampare ice'rtificati anagrafici dei cittadini senza recarsi presso gli sportelli comunali, &l risultat

2- selezionare

Pactlisshimeu ¢

Crrra pi TORINO ‘5} csipiemonte




(Polisweb ' (Casella” (Redattore  (Pagamenti (Registri ( Profilo | (Opzioni - (TorinoFacile @(f?atturé' ( Esci

Richiesta 335 te/ematica Conﬁgurazione di COI/aUdO

Mittente: pda@pec.ordineavvocatitorino.it =« Destinatario: pda@pec.ordineavvocatitorino.it « Destinatario e-mail: paolo.lorenzin@ordineavvoc

Richiesta telematica di iscrizioni di notizie di reato risultanti dal Registro Generale ai sensi dell’art. 335 c.p.|

1) Dati del soggetto per cui si richiedono notizie

Cognome: Nome:
Natafo a: ,il: 0

Nella qualita di: @indagato [ Cparte lesa

{2000 (gg/mmjanno)

2) Tipo di richiesta: " generica | “'specifica (occorre disporre di un atto del procedimento)

art.335 c.p.p.
registro delle notizie di reato

3. Ad esclusione dei casi in cui Si procede per
uno dei delitti di cui all'art.407, comma 2,
lettera a), le iscrizioni previste ai commi 1 e 2
sono comunicate alla persona alla quale il reato
e attribuito, alla persona offesa e ai rispettivi
difensori, ove ne facciano richiesta

Come funziona?

® La richiesta puo essere fatta come difensore
di un INDAGATO o di una PERSONA OFFESA

e La richiesta puo essere GENE] (se si

vogliono conoscere tutti i procedimenti
iscritti a carico di una persona) o SPECIFICA
(se si vuol conosce un unico procedimento)




Portale dei servizi telematlc:l
Ministeriale PST

pst.giustizia.it

Polisweb: consultazione fascicoli personali — con
chiavetta

Consultazione stato dell’arte valore legale
depositi telematici — senza chiavetta (utile per sapere in

quale Uffici Giudiziari posso depositare atti introduttivi?)

Consultazione in forma anonima dei registri
degli Uft. Giudiziari — senza chiavetta



. T T U S
Applicazione giustizia civile
l
|

Per smartphone e tablet

Compatibile con sistemi operativi
i0OS, BlackBerry, Android e Symbian
Belle

Per Consultazione in forma anonima
dei registri degli Uff. Giudiziari



Deposito Telematico
l
|

Cosa mi occorre per depositare telematicamente?

o Chiavetta

o PEC (comunicata all’'Ordine)

o Software per il deposito: I'Ordine di Torino ha acquistato il
programma Easypct e la relativa assistenza tecnica (della
societa LeaxTeam) che concede ai propri iscritti con licenza
gratuita. (funziona solo su S.O0. Windows)

= [l programma é scaricabile dalla sezione redattore del PDA.

= Per ogni questione tecnica fare utilizzare il «<modulo on line»
presente nella sezione Redattore del PDA

= Scadenza licenza 31/03/2014



Deposito Telematico

Devo usare Easypct?

o No posso usare qualunque prodotto disponibile sul
mercato, per esempio:

« Elenco redattori gratuiti pubblicato dal Ministero:
= http://pst.giustizia.it/PST/it/pst 28.wp

Se ho un computer MAC o Linux e voglio usare Easypct?
1. Boot Camp

= Sidivide in due I'hard disk, si sceglie quanto spazio assegnare a Windows
= Siavvia il Mac utilizzando OS X o Windows.

2. Installare Windows in una macchina virtuale
= Parallels Desktop, VirtualBox, ...



http://pst.giustizia.it/PST/it/pst_28.wp

Deposito Telematico

Come funziona il deposito telematico?

1.

Mediante apposito programma informatico denominato
redattore (per es. Easypct) 'avvocato compone la busta
telematica contenente l'atto principale, gli eventuali allegati e

le informazioni sul procedimento.

. Il redattore crea una busta informatica contenente l'atto

principale, gli eventuali allegati, i dati delle parti ecc.
Il redattore (o I'avvocato manualmente se ha scelto questa
opzione) inviera la busta informatica dalla propria casella PEC

alla casella PEC del Tribunale destinatario.




Deposito Telematico

Come funziona il deposito telematico?

4. Inviata la busta informatica, I'avvocato ricevera sulla sua
casella PEC 4 mail:

a)
b)

c)

d)

La ricevuta di consegna che attesta il depositato presso il
Tribunale destinatario (art. 16 bis, c. 7, dl 179/2012)
L'esito dei controlli automatici dei sistemi informatici
ministeriali

[ accettazione della cancelleria

[.a ricevuta di accettazione



Deposito Telematico

Cosa devo/posso depositare
TRIBUNALE

Obbligatoriamente: - atti processuali e documenti delle parti
precedentemente costituite nei procedimenti iniziati dal 30.06.2014.

-nei processi esecutivi atti di cui al punto precedente successivamente
al deposito dell'atto con cui inizia l'esecuzione se avvenuto dal
30.06.2014

- dal 31.12.2014 a tutti i procedimenti indipendentemente dalla
data di inizio

Facoltativamente: atti introduttivi per cui ce l'autorizzazione con
decreto attuativo ministeriale (verificare tramite pst.giustizia.it)




Deposito Telematico

CORTE D’APPELLO

Obbligatoriamente: dal 30.06.2015 il deposito degli atti

g B 3 P g
processuali e dei documenti da parte delle parti
precedentemente costituite.

NORMATIVA

Art. 44 L. 114/2014 di conversione del DL 9o/2014 e art. 16 bis L.
221/2012 di conversione del DL 179/2012




Deposito Telematico

o Orario deposito: ai sensi dell’art. 16 bis, c. 7, dl 179/2012, convertito
dalla 1. 221/2012, come modificato dall’art. 51, c. 2, dl 9o/2014, convertito
dalla 1. 114/2014 “il deposito & tempestivamente eseguito quando la

ricevuta di avvenuta consegna & generata entro la fine del giorno di
scadenza e si applicano le disposizioni di cui all’art. 155, 4 e 5 c., c.p.c.”

o Buste multiple: stesso articolo “quando il messaggio di posta

elettronica certificata eccede la dimensione massima stabilita nelle

specifiche tecniche...il deposito degli atti o dei documenti pud essere

eseguito _mediante gli invii di pit messaggi di posta elettronica

certificata. Il deposito tempestivo e eseguito entro la fine del giorno di

scadenza”

PROTOCOLLO PCT TORINO E PROTOCOLLO COPIE DI CORTESIA

Concordati tra Consiglio dell'Ordine, Magistrati e Cancelleria e pubblicati
sul sito




Per scaricare EasyPCT e trovare i riferimenti per l'assistenza tecnica
andare sulla pagina “redattore” del PDA

Q Punto di Accmso- /P

Aaeztattcu1914vw«7cxaﬁo

Laboratori di Redazione Atti del PCT

| Laboratori di Redazione Atti del PCT si svolgono presso I'Ordine, e sono attributivi di crediti formativi come da regolamento.
E’ possibile iscriversi agli stessi mediante il sistema “Riconosco”.

EasyPCT - Redattore Avvocato

Il Consiglio dell’Ordine, nella seduta del 7/2/2011, deliberando sulle offerte ricevute dalle aziende del settore, ha affidato alla societa Lexteam s.r.l. 'incarico per la fornitura del redattore avwvocati
“EasyPCT" (http:/lwww.easypct.it) perfezionando in data 30/3/2011 un accordo di durata biennale che prevede la concessione, da parte dell'Ordine, di una sublicenza GRATUITA del software a
beneficio del singolo iscritto, senza limitazioni sul numero di installazioni per utente.

Il software & scaricabile previa accettazione della licenza nella parte bassa di questa pagina.

EasyPCT funziona unicamente in ambiente Windows.

Il Consiglio dell’Ordine, nella seduta del 18I1212012 ha deliberato di rinnovare ’accordo di cui sopra: gli Iscritti, pertanto, potranno beneficiare dell’utilizzo gratuito del software fino a
tutto il marzo 2015. de ;

. & E a = y LICENZA D'USO PER IL PRODOTTO EASYPCT : m‘;i Servizi a disposizione 1

Il prodotto EasyPCT & sottoposto alle seguenti condizioni contrattusli. Per

Redatiore Atti del P.C.T. prckders slfuliez0.& niecammic acoe! iae per il \a Seguan Per assistenza su EasyPCT (su installazione, configurazione e problemi tecnici d’uso)
condizioni, che consiglismo di leggere con estrema sttenzicne: v, e R
rivolgersi alla societa Lexteam:
Un prodotto di Accetto® Non accetto o compilando il (RRNTRRIE si verra ricontattati entro 30 minuti nelle fasce orarie di
- 0 s
L Erm am — servizio sotto indicate, evitando le attese del centralino. += consigliato
ToamSystom Scarica il software wﬂ ® via e-mail (supporto@lexteam.it) o telefono (085 - 4310 994);

Il servizio & attivo dalle ore 09:00 alle 13:00 e dalle 14:30 alle 18:30 dei giorni feriali.

La licenza verra inviata all'indirizzo e-mail
“ilaria.mattana@alice.it” Scarica la guida “EasyPCT - soluzione anomalie tecniche ricorrenti e FAQ” (novembre

2013).




Deposito Telematico

selezionare il tipo di atto

LEXTEAM
dvisione software per awocat!

/& Eas\PCT ..

Licenza Registrata a nome di ORDINE DEGLI AVVOCATI DI TORINO - Scaduto il 14/12/2013
80088540010

Deposito dell'atto tramite l'indirizzo email PEC dell'avvocato, impostando i parametri
di connessione alla PEC nella sezione Dati Avvocato (Opzioni Deposito).

Scegliere il tipo di Atto da redigere :

{+ Atti introduttivi ed in corso causa del Contenzioso Civile, Lavoro e Volontaria Giurisdizione

" Atti introduttivi delle Esecuzioni Civili Mobiliari ed Immobiliari

" Atti successivi delle Esecuzioni Civili

" Atti introduttivo e successivi delle Procedure Concorsuali

™ Atti successivi dei Curatori delle Procedure Concorsuali

" Atti successivi dei CTU delle Esecuzioni Civili e delle Procedure Concorsuali

" Atti successivi dei Delegati e dei Custodi delle Esecuzioni Civili
Attenzione: prima di inviare gli Atti relativi alle Esecuzioni Civili ed alle
Procedure Concorsuali accertarsi che I'tifficio Giudiziario sia in grado

di riceveri.
P

/\rQ Avvia ) Chiudi

e —




N.B. Prima di effettuare un deposito verificare
che siano impostati i parametri per l'invio della pec

| . ‘ T_‘] o ‘ | ’%Apn ‘X @] [uj Modeli ‘-J iiilmpostapefcorsdﬁah l & l urj

. B Avvocato/i_ Pzj] '\‘/‘/J.&}“’ zl’
1- selezionare .. DAl Avvocsto)

Codice fiscale

Atto (: ILARIA MTTLRIZSTE3L 215K
0] Estremi Atto
Part 2- cliccare ed evidenziare nome
L1 attori
& Ayvocab P ——
D o | g Nuovo l,,J Salva 9 Modifica 2 Cancella | (&) Annulla ;c Opzioni Depositb @Lndirizzi
- . 3- selezionare
ognome Nome
[MATTANA {ILARIA
Codice fiscale Numero Tessera
[MTTLRIZETE 3L 219K |
Ordine avvocati
| :I Cerca

v avvocato predefinito

ﬁ“ Importa Avvocati

a Indietro Avanti ﬂ




se non e compilato, riempire i campi con i dati richiesti

/:'. EasyP ontenzioso Civile, Lavoro e Volontaria Giurisdizione ([Atti Introduttivi ed in Corso Causa )

' - s A = | e, TR
| ¥ Nuovo [ 3 Apri | 3] Modelli | [== Imposta Percorso Dati = ¢ | &
I s - - _— -
I Opzioni Deposito , , ]
Avvocato/i
& / (" Generazione della busta senza invio per il deposito
=: Dati Avvocatofi
I (¢ Deposito diretto tramite PEC (Posta Elettronica Certificata)
P tri di figurazi invio tramite PEC ﬁce fiscole
arametri di configurazione invio trami
Atto TLRI76T63L219K
Indirizzo email PEC Iilariamattana @pec.ordineavvocatitorino.it
0] Estremi Atto
Utente PEC (lariamattana c.ordineavvocatitorino.it
Parti ? I e
XXXXXXXX
Cl Attori Password PEC I
- e Server SMTP lsmtps.pec.aruba.it (es.: smtps.pec.aruba.it)
& Avvoca
o Porta Server SMTP {465 |[gioni Deposito
O convenuti
) [~ Usa Server Proxy per la connessione !
-

Utente Proxy I

Password Proxy I

Host Proxy I

Porta Proxy I

bl salva e chivd Esd & Importa Avvocat

| EGSYP CTs,o,o_g Kl Indietro



compilare tutti i campi fino al “genera busta”

’lﬁ s P CT - Contenzioso Civile Lavoro ¢ Volont
r |

= ’ '{Ej Nuovo ‘ 'f} Apri ’ Xj &ij‘ “Eodelli

' Avvocato/i

lw

[ pati Avvocatoji

Atto

»: Estremi Atto

[ parti

C1 Attori

P Ayyocat

Descrizione I

| Eas\PCT ...

Parte

S Attore / Appellante /Ricorrente
(Parte)

Atto

Tipo Atto lRicorso per Ingiunzione (Pagamento Somma)

=]

Sezione : Civile
Convenuto / Appellato / Resistente
(Controparte) Data Atto l /] ™ Lavoro |~ Volontaria Giurisdizione
Tribunale | D Cerca
Ruolo /Materia / Oggetto IO 10001 - PROCEDIMENTO DI INGIUNZIONE ANTE CAUSAM (DI) J Oggetti

Valore

Valore della Causa | €0,00

[~ valore Indeterminato

Somma Ingiunta | €0,00
Contributo unificato

I” Richiesta Esecutorieta

1l valore & determinato al sensi
dell'Art.2 Legge 23.12. 1999 n. 488,

Qtemi nganxento

Solo per il c.u. 'Versato', 1l valore & determinato al sensi dellArt. 2 Legge 23,12, 1995 n.488.

" Esente Importo del contributo unificato
| €0,00
" Non versato

(=] (=]

a

Indietro

Avanti




"_ asyP ntenzioso ivile, Lavoro e Volontaria Giurisdizione ( Atti uttivi ed in Corso Causa): 1- :
. E P CMIl.a Vol Giurisd ( Atti Introd dinC Ca )1TIZIOCAIO|='

|
|

[l

3]

=

=] ’ *ij Imposta P Petcorsonatt ~F ’ LJTFJ

U Nuovo 1 [ ‘% Apri ‘ x'] m‘ D Modelli

Procedura di Generaznone Busta‘ 35)

[

¥ | rlrnplz=! dlf)f,.ﬂ:! é‘ UC =

Firma digitale dei documenti

Fivwar di seguents docewments s Premere il pulsante "Termina"” per inviare
- DEC_RETO.pc;f "06042014_1832 DECRETO" a
:f;;;’;ff}”"’ "tribunale.torino@civile.ptel.giustiziacert.it" da
- analisi sangue.pdf "ilariamattana@pec.ordineavvocatitorino.it”.
i) Annulla £l Indietro /Iermina \’]

selezionare per
inviare la busta ed
effettuare deposito

ﬂ Attendere ..,

Eas\PCT.... T




B -

SIDIP
l
l

[l sistema di digitalizzazione dei fascicoli delle indagini della Procura
della Repubblica di Torino che consente al difensore munito di user
id e di password di accedere e consultare telematicamente gli atti dal
momento della loro discovery.

Attraverso il Sidip il difensore puo inoltre richiedere copia degli atti
che verranno consegnati in forma tradizionale cartacea oppure per
email senza cosi dover ritornare negli uffici della Procura.

Ad oggi soltanto i nuovi fascicoli delle indagini e soltanto i fascicoli
di alcuni Procuratori sono consultabili mediante il Sidip.

Il difensore, ricevuto l'avviso 415 bis, per poter
visualizzare gli atti del fascicolo, dowra utilizzare
le credenziali personali di accesso al SIDIP
ricevute per posta elettronica certificata o
comunicate presso [lufficio SIDIP.



Prenotazione copie

©) Home page | Ordine Avvocati Torino - Mozilla Firefox

File Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri  Strumenti  giuto

l 2 Home page | Ordine Avvocati Torino | + |

wiww, ordineayvocatitorino.it

L , E > Gx:n:»igrla .}'V 'e' ﬁ

Avvocati.it Wprese.it "5 Cassa Nazionale di Pr... AL Compensi professionali Richiesta copie 2 punto diAccessoalP.. ® Home page | Ordine &...

(8] Pty visitati ©_

HOME | YERSIONE GRAFICA ¥ I Insetiscl iterrmin! da cercare.

o aprire il sito del CdO
#4% ORDINE DEGLI AVVOCATI DI TORINO

Consultazione

L'ORDINE INFORMAZIONI PER

GLI AVVOCATI

Punto di Accesso PdA

Punto di Accesso

Home

HOME PAGE

javascript:void{0)

Riconosco
Accedi al sewizio
Ricerca Libri Biblioteca

2di al servizio

Sentenze online
Accedi al sewizio
Lex24

Accedi al servizio

Prenotazione atti on-line

» Accediai s

selezionare

Visure Camerali
Accedi ai sewizi
Sportello collaborazioni

di al servizio dell'Ordine
s Accedi al o dell'Unive
studi di To

£y CALENDARIO FORMAZIONE




Prenotazione copie

. Browser consigliato; Mozilla Firefox

Home » Frenctazione atti & fascicoli on-line: Cancelleria Centrale Civile

SERVIZI | PRENOTAZIONE ATTI E FASCICOLI
- ON-LINE: CANCELLERIA CENTRALE CIVILE

Dal 4 giugno 2013 é attivo il servizio di: Prenotazione atti e fascicoli on-line per la
~ Cancelleria Centrale Civile.

Datale data quindi, potrete registrarvi sul sistema ed effettuare le richieste di atti é
~ fascicoli le stesse verranno peré prese in carico dalla Cancelleria solo dal 10/6, data

in cui il programma entrera a regime.

selezionare

Primo accesso al sistema:

@awocati.gestionale.asteim@

¢ 1) collegarsi al link:

/ + 2) registrarsi sul portale - cliccando su "Crea un account ora”

3) entro pochi minuti riceverete una e-mail {inviata all'indirizzo fornito all'atto della

< registrazione), aprire la stessa e confermate il vostro indirizzo di posta, cliccando sul link

allegato alla mail riceyuta

¢ 4)dalla pagina web seguente potrete iniziare a prenotare gii atti.

Accessi successivi:

collegarsiallink:  f hitpfitorino.awocati.gestionale.asteimmobili.itf ed inserire
username e password scelti all'atto della registrazione,

* Ulteriori informazioni sono reperibili sul sito del Tribunale.

[i

CALENDARIO FORMAZIONE

< APRILE >
L M M G Vv 5 D

1 2 3 4 5 ]
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30

IN EVIDENZA

Iniziativa accreditata dall'Ordine
ASCOLTIAMO INSIEME UN POSSIBILE TESTIMONE-
SIMULAZIONE E GRUPPO DI LAVORO

5 aprile 2014 14.004 7.00 Fondazione dell'&yvocatura torinese "Fulvio
Croce" - Yia Santa Maria 1 - Torino

Organizzato dalla Commissione Scientifica del Consiglio dell'Ordine di
Torino

Iscrizioni : programma RICONOSCO

Per maggiori informazioni consultare la locandina allegata

La partecipazione & rizservata ad avvocati con sttivits..

1]|2|[3][4][s]/6|[7[[E0 2] 10 =

i




Prenotazione copie

=) Area utenti - Mozilla Firefox |

File Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri  Strumenti  Aiuto

l | i Area utenti l 4 |

6 & torino.avvocati,gestionale. asteimmobili.itfwebappilogin, aspx ey (& B' Google 7>

(8] Pil) visitati Avvocati.it E infoimprese. it E Cassa Nazionale di Pr... AL Compensi professionali Richiesta copie @ puntodiAccessoalP.. ® Home page | Ordine A...

Area utenti

Benvenuto! Accessn zrca ruivasa

Username  jlaria.mattana

Per entrare nellArea riservata inserire username e password e cliccare il tasto "Accedi”,

Passward P

Accedi [ Rimani CONnNesso

Hai perso la password? Recuperala!

Insel’ll’e username e paSSWOI’d Sei un nuovo utente?

‘23 un account ora




Prenotazione copie

paolo lorenzin | Dati personali | Esci

HOME  APPUNTAMENTI PRENOTAZIONE FASCICOLI/ATTI/COPIE ONLIME ~ MESSAGGISTICA

Home

Egregio paolo lorenzn, . . .
benvenuto allinterno dellArea Riservata di Astalegale.net. s L

5? Messun nuovo messaggio

Prenotazione fascicoli/atti/copie online Visualizza lelenco completo

Bernvenuto nellarea riservata per la prenotazdione di fascicoli/att/copie.

Aiuto e riferimenti

Dalla propria area riservata & possibile:

Il nostro Help Desk (disponibile dalle
o inoltrare, gestire & monitorare le richieste di fascicoli/att/copie (sezione "Prenotazione fascicolifatti/copie™ 8:00 alle 12:30 & dalla 14:30 alla 17:00)

i 1

Tribunale Ordinario di Torino
ATTENZIONE
i+ E possibile effettuare la prenotazione online dal lunedi alla domenica.

Per & Per gestire e ricaricare il conto prepagato seledonare la voce di menu "Prencotazione fascicolifatti/copie online/Gestione conto™ e di seguito selezionare il
bottone “Ricarica conto™.

, A seguito della prenotadione rcevera una comunicazione contenente 'importo dei diritti di copia richiesti

Potra effettuare il pagamento al fine di autorizzare il rlascio della copia autorizzando IPaddebito sul conto prepagato cliccando su “Paga” nella pagina
contenente 'elenco delle richieste.

| A far data dal 12/01/2015 & possibile prencotare on line anche le copie dei decreti ingiuntivi telematici purché il pagamento del contributo wnificato, in sede di
deposito telematico del ricorso per decreto ingiuntivo, sia stato effettuato o telematicamente o mediante F23 o cfc postale (compilati per intero con
indicazione di tutte le parti). Mel caso, invece, in cui il pagamento del contributo unificato, in sede di deposito telematico del ricorso per decreto ingiuntivo,
non sia stato effettuato telematicamente o mediante F23 o c/c postale (compilati per intero con Yindicagone di tutte le part), la richiesta on line di copia
verra rfiutata.

Hote Chiudi Mon mostrare pid

reperibile in cancellerda o scaricabile dal sito del Tribunale o dell’Ordine degli &wocati e con tempistiche di rilascio
ordinarie della gestione online;

- L . ' o N 1 1 . . 1 " ' . w 1 LT L 1 1 T



Prenotazione copie

ILARIA MATTANA | Dati personali

HOME — APPUNTAMENTI  PRENOTAZIONE FASCICOLIAATTI/COPIE ONLINE — MESSAGGISTICA

Prenotazione fascicoli/atti/copie online

In quest'area & possibile vedere lo stato di tutte le richieste di prenotazione da Lei effettuate,

Esci

selezionare

Per aggiungere una richiesta cliccare il bottone Prenota. Ogni volta che un documento sara disponibile per il ritiro Le verra inviata una notifica.

E' possibile effettuare la prenotazione online dal lunedi al venerdi dalle 2 alle 17,

Filtri di ricerca

Procedura: Materia: Ad uso: | Tutti ali usi
Cancelleria: Cancelleria Civile Centrale Tipo procedura; MA Tipologia documento: | Tutte le tipologie
del Tribunale di Torino T
Solo urgenti: O Solo in qualitad di ] Solo copie disponibili: ]
domiciliatario:

Per conto di aw:

Cerca

(& Scarica in formato Excel

1817572013

PUSLIKOMPASS SPA  MEDESTEA Tipo doc: Decreto ingiuntiva - 8054/2013
SIOTECH SPA
Ad uso: Visione Richiesta del
Ricevuta:
‘ formato pdf Hote: |L FASCICOLO DEL DECRETO SERVE PER L'APPOSIZIONE DELLA Disponibite il

L FORMULA ESECUTIVA SUL DECRETO INGIUINTIVO DICHIARATO ESECUTIVO IN CORSO DI
formato doc CAlISA NI OPPOSIZ IONF

26/02/2014 15:07

06/03/2014




Prenotazione copie

ILARIA MATTANA | Dati personali ] Esci

HOME  APPUNTAMENTI  PRENOTAZIONE FASCICOLI/ATTI/COPIE ONLINE M

e |
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Cancellefia # Cancelleria Civile Centrale del Tribunale di Torino

Mumero procedura : 25|/ 2011 {esempio: R.G. 1/2012)

Parti in causa * TROSSI { |VERDI Comp”are tuttl | Camp|
Richiesta per conto di awg MATTANS I
Tipologia documento . fSentenza v; 480 2014 :
Ad uso » ECopia esecutiva Viy j
Mumero di copie 2 \ \
Pagine per copia Linserimento di questo dato da la possibilita di calcolare in automatico il valore delle marche.

Mote

Attenzione:

- Le copie rimarranno a disposizione 7 giorni a partire dalla data segnalata dalla cancellera per il ritiro, Successivamente, sard necessario effettuare una nuova I
prenotazione

- Gli atti prenotati imarranno a disposizione per 5 giorni lavorativi a partire dalla data segnalata dalla cancelleria per il rtiro. Successivamente, sara necessario
effettuare una nuova prenotazione.

Prenotazione

al termine selezionare




Prenotazione appuntamenti es. mob.

ILARIA MATTANA | Dati personali | Esci
e

HOME  APPUP \ENTI  PREMOTAZIONE FASCICOLISATTISCOPIE ONLINE  MES

~—
Home

Egregio ILARIA MATTANA, I T :
benvenuto allinterno dell&rea Riservata di Astalegale.net. SeleZIOnare

5¢* Nessun nuovo messaggio

Prenotazione appuntamenti in tribunale (29 CANCELLERIA CIVILE CENTRALE DEL
TRIBUNALE DI TORINO - Richiesta -
E' possibile fissare e gestire appuntamenti in tribunale visitando la pagina "Appuntamenti" 181752013

[=7 CAMCELLERIA CIVILE CENTRALE DEL
TRIBUMALE DI TORIMNO - Richiests -
10187 /1986

_ CANCELLERIA CIVILE CENTRALE DEL
TRIBUNALE DI TORINO - Richiesta -
Dalla propria area riservata & possibile: 2508/2009

| CANCELLERIA CIVILE CENTRALE DEL
TRIBUNALE DI TORINO - Richiesta -

| Prenotazione fascicoli/atti/copie online

Benvenuto nellarea rservata per la prenotazione di fascicolifatti/copie.

o inoltrare, gestire e monitorare le richieste di fascicolifatti/copie (sezione "Prenotazione fascicoli/attifcopie”)

O gestire i messaggi provenienti dalla cancelleria (sezione "Messaggistica”)

10187 /1986
Per ritirare fascicolo/atto/copia prenotato: (=7 CANCELLERIA CIVILE CENTRALE DEL
R g o R e TRIBUNALE DI TORING - Richiesta -
o
Compila il form e inserisci i dati richiesti 19319 19013

o Attendi lemail con la Heevuta indicante la data per il rtiro

= ca ! T
o Stampa il modulo di richiesta - GAMCELLERIACIUILE CENTRALELEL

TRIBUMALE DI TORINO - Richiesta -
1010187 /1986

© Recati allo sportello riti nella data indicata dalla cancelleria

Per effettuare una nuova prenotazione:
Visualizza l'elenco completo

o cliccare sul menl "fascicolifatti/copie online';

O cliccare sul tasto "Prenota’y o iferi "
: S o A DA g ; ; ; i ; : : S : iuto e riferimenti
O inserire i dati richiesti (evidenziati con * i dati obbligatori): in alcuni casi, come per esempio la richiesta di sentenza,

sard necessario Hportarne il numero. Tale informazione & ricavabile dallo storico del fascicolo consultabile attraverso | || nostro Help Desk (disponibile dalle
Polisweb; 9:00 alle 12:30 e dalle 14:30 alle 18:00)
o attendere ok della cancelleria: una volts evasa la richiesta da parte degli addetti, riceverd una email di notifica & lieto di aiutarla per qualsiasi
recante la ricevuta da stampare e consegnare allo "Sportello Ritin" a partire dalla data indicata., In caso di mancata problema o chiarimento.

Hcezione della mail di notifica, controllare nella sezione posta indesiderata dells propria casells email e segnalare il
mittente come sicuro.

Assistenza telefonica 848.780013

o nella sezione "Prenotazione fascicolifatti/copie” & possibile wvisualizzare lo storico delle richieste effettuate, il loro | Fax 039.330989%96
status ed & possibile recuperare e stampare le ricevute di prenotazione.

Note

0 in caso di indisponibilitd del sistema online, sarad possibile effettuare le prenotazioni con apposita modulistica cartacea

rencrihile in cancellerda o crancahile dal cita del THhunale A dellPNrdins deoli ancati & con temnictiche di Alasein

A

%




ILARIA MATTANA Dati personali Esci

Appuntamenti

Gentile ILARIA MATTAMA, in quest'area potra fissare un appuntamento in tribunale.
Cliccando su "Fissa un appuntamento” potra scegliere il giorno e la fascia oraria dellappuntamento.

Segue un elenco dei suoi attuali appuntamenti;

Cancelleria: Cancelleria Esecuzioni Mobiliari Civili Data appuntamentao: Motivazione:
del Tribunale di Torino

Cerca

Fissa un appuntamento

Messun appuntamento fissato

selezionare

HOME  APPUNTAMENTI  PRENOTAZIOME FASCICOLISATTIACOPIE ONLINE — MESSAGGISTICA



renotazione appuntamenti es. mob.

ot

settimana precedente l \ settimana successiva

\

/

Monday

- Monday Tuesday
07 Apr 2014

08 Apr 2014

Wednesday
08 Apr 2014

Thursday
10 Apr 2014

Friday
11 Apr 201

Saturday
12 Apr. 2014

Sunday
13 Apr 2014

08:00

22:30 ale 03:40

02:30 atha 0840

Nessur posto-disponibile | Hiazsun: pusto disporibile

0240 alle 0350 2242 athe 0850

Nessur posto-disponibile | Hazsun pusto disponibi

02:50 ale 0200 1
Ne_’ssxurr. postordisponibile 1 Hiazsun pustol disp
£5:00 alle 09:10 ]
b Hiessun posto disponibile | Nessun posto dispo
O848 aHe 09:20
Nessur posto-disponibile | Hazsun posto dispo
N8:20 alle DS:30 1 03:20 2t 09
Nessur posto-disponibile | Hassun pesto disp
08:30 aHe 08:40
Nessurposto-disponibile | Hazsun pusto disp

0330 alla 09480

03:40 alle 0250 09:41 athe 0950

Nessarposto-disponibile | Hiassun pustol disp
2850 ale 10200 I

Nessur posto disponibile |

1000 ale 1018 I R0 atha 010

0340 atle 03:00
0300 athe 09140

03110 atha 20

03:30 atha 0840
03:d43 atle 0850
Hassun pustol disp

0300zt 0910

|

o |

1 0850 athe 09:00
o |

i

e | Hiazsun pustol disp

03110 athe 09

0330 alle 09480

ile: | Hiazsun postol dispo

03:dr-athe 0950

ile | Hassun postol disp

1 0950 alle 1000
l Hassun postol disp

Hassun pustol dispornibile
Wazsun pusto disporibile

,,ro‘uej Nassin posto dispanibils |

sfogliare I'agenda

08:30 = 080 08:30 = 080

Nessun posto disponibile | Nessin posto disponibile
0240 sl 0850 0240 sl 0850
Nessun posto disponibile | Nessin posto dispanibile
g2:E0alls 0200 &0 alte 05:00
Paati disponibili:d
| 0800an=03:0 08:00 2it& 0310
Nessun posto disponibile | Nessin postadisp wbile
034 A= 0320

Pastidispomibilid

o =030

Kessin posts dispanibile

|
Faszun posta Sispanibile |

Kassin posts dispanibile
08:30 3l 0340 08:30 3l 0840
Nessun posto disponibile | Nessin posto disponibile
0540 3l 050
Réssin posts disponibile

08:40 zlls 050
Késsin posts disponibile

02:&0 sl 10:00 02:&0 sl 10:00

w_e-j Fiassun poste Gispanibile [ Fiassun poste Gispanibile

1000 ae 1040, | 400031040
i

scegliere lI'appunta-
mento e selezionare




Prenotazione appuntamenti es. mob.

|| Area Riservata l + i
(- & torino. avvocati. gestionale. asteimmobili.it/\WebApp/areaRiservatafPrenotazionifCalendario, aspx ‘ c 8 ~ Google )j |
(81 Pily visitati Avvocati.it m infoimprese. it "'E Cassa Mazionale di Pr... AL Compensi professionali Richiesta copie @  punto di Accesso alP.. @ Home page | Ordine A...
oggi settimana precedente settimana successiva
honday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday sunday
07 Apr 2014 08 Apr 2014 09 Apr 2014 10-Apr 2014 11 Apr 2014 12 Apr 2014 13 Apr 2014

08:00

Richiesta prenotazione per il giorno 11/04/2014 dalle 08:50 alle 09:00 - Posti disponibili: 1 n
Cancellera: Cancellera Esecuzioni Mobiliar Civili del Tribunale di
Torino
Data: 11/04/2014

QOra: dalle 08:50 alle 09:00

Motivazione:

09:00 B EEIEE R

Fissa l'appuntamento,

indicare i dati richiesti e selezionare




Protocolli sul PCT

Nell'ottica della pitn ampia collaborazione possibile con il
lato magistrati ed il lato cancelleria del Tribunale di Torino,

prassi il piua possibile consolidate attraverso la
realizzazione di tre protocolli di intesa

- Il Protocollo sul processo Civile Telematico;
- I1 Protocollo sulle copie di cortesia;

- Il Protocollo sulle modalita di autentica delle copie da parte
degli avvocati e sul rilascio delle copie esecutive dei decreti
ingiuntivi non opposti.

Questi protocolli sono consultabili sul Sito del Consiglio
dell'Ordine degli Avvocati di Torino al seguente link

http://www.ordineavvocatitorino.it/ordine/protocolli

l
il Consiglio dell'Ordine ha promosso il consolidamento di



TR T 7 S S

Protocollo PCT

Il Protocollo sul processo Civile Telematico, offre i seguenti '
spunti di sostegno per il deposito degli atti, in generale ed l
in base alle varie sfere di competenza (rito/sezioni):

- modalita per il deposito degli atti; il formato dell'atto e degli
allegati; il peso della bista; il contributo unificato; la nota
di iscrizione a ruolo la dichiarazione di valore;

- termini per il deposito; comunicazioni di cancelleria; cautele
in ordine al deposito; comunicazioni ai CTU; rimessioni in
termini;

- consultazione del Polisweb;

- contenzioso;

- ricorso per decreto ingiuntivo;

- sezione lavoro;

- sezione famiglia;

- procedimenti d'esecuzione immobiliare e concorsuali.



Protocollo Copie di Cortesia

I1 Protocollo sulle copie di cortesia si propone di fornire
indicazioni per venire incontro all'esigenza, espressa dai
magistrati torinesi, di disporre di copia su supporto
cartaceo degli atti depositati telematicamente.

I documento indica in quali casi, con quali termini e
modalita effettuare il deposito del documento su carta.

Ad esempio, le memorie di 183 VI co c.p.c., devono esser
depositate contestualmente alludienza di ammissione
prove ovvero, nel caso questa udienza non venga fissata,
dovranno esser consegnate in cancelleria entro il terzo
giorno feriale successivo alla scadenza del termine e solo se
la memoria non supera le 5 pagime.

Se la memoria istruttoria e inferiore alle 5 pagine, dovra
comunque esser consegnata al Giudice alludienza di
assunzione delle prove, se contiene capitoli di prova
ammessi per quella udienza.



Protocollo modalita autentica...

I1 Protocollo sulle modalita di autentica delle copie da parte
degli avvocati e sul rilascio delle copie esecutive dei decreti

- formula per l'autenticazione di copia cartacea di documento
informatico proveniente dal fascicolo Polisweb;

- formula per I'autenticazione di copia digitale dell'originale
informatico proveniente dal fascicolo Polisweb;

- formula per l'autenticazione di copia digitalizzata di
originale cartaceo proveniente dalla cancelleria da allegare
a notifica a mezzo pec;

- I'indicazione delle modalita per richiedere copie esecutive di
ricorsi per decreti ingiuntivi muniti di formula esecutiva,
non opposti (diversificate a seconda della modalita di
notifica del ricorso e del formato dell'originale notificato

l
ingiuntivi non opposti:



Normativa di riferimento

o D.L.179/2012

o D.M. 44/2011
o Provvedimento 16/04/2014 Specifiche tecniche

l
o D.L. go/2014



Assistenza dall’Ordine

o Corsi a cura della commissione informatica

o Sito dedicato al processo telematico www.avvocatitelematici.to.it
o Nella sezione «Formazione» sono disponibili le slide dei convegni

o Assistenza diretta presso I'Ufficio PCT ingresso 3 aula 10 tutti i
giorni 9-11

o Assistenza via mail servizitelematici@ordineavvocatitorino.it

o Assistenza dedicata per Easypct rivolgersi alla societa
Lexteam:

dalla sezione "Redattore" del PDA e possibile aprire un ticket per
ricevere assistenza entro 30 minuti dall'apertura dello stesso.


http://www.avvocatitelematici.to.it/
mailto:servizitelematici@ordineavvocatitorino.it

Presentazione preparata dall’Avv. Paola Ripa, dall’Avv. Ilaria Mattana e dal
Dott. Paolo Lorenzin per la Commissione informatica del Consiglio dell'Ordine

degli Avvocati di Torino

(http://www.ordineavvocatitorino.it/ e http://www.avvocatitelematici.to.it)

Rilasciata con licenza Creative Commons (www.creativecommons.org) attribuzione
- condividi allo stesso modo 3.0 Italia (CC BY-SA 3.0 IT)
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/it/


http://www.ordineavvocatitorino.it/
http://www.avvocatitelematici.to.it/

